Die Erzdi('jzes reiburg sucht ft'jr-"cl‘é‘r‘{‘\/ervv

rom.-kath. Kirchengemeinde Bodensee-Hegau

zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine/n

i

Erzditzese
Freiburg

Verwaltungsbeauftragte/n (w/m/d)

mit einem Beschaftigungsumfang von 75 Prozent (29,63 Wochenstunden), unbefristet.

IHRE AUFGABEN:

e Unterstlitzung des Pfarrei6konomen bei der
Wahrnehmung der vielfaltigen Aufgaben der
Verwaltung der Kirchengemeinde

e Vor- und Nachbereitung von Gremiensitzun-
gen

e Ansprechpartner vor Ort flir die Belange der
Mitarbeitenden und der Ehrenamtlichen der
Kirchengemeinde

e Mitarbeit bei Themen aus dem Bereich der
Betriebs- und Arbeitssicherheit sowie der Be-
treiberpflichten

IHRE QUALIFIKATION:

e Abgeschlossenes Studium oder Ausbildung
im kaufmannischen oder Verwaltungsbe-
reich, méglichst mit Berufserfahrung

UNSERE ERWARTUNGEN:

e Uberdurchschnittliches Verantwortungsbe-
wusstsein und Engagement

e ausgepragte Kommunikationsfahigkeit und

Verhandlungsgeschick

Kooperations-, Konflikt- und Teamfahigkeit

selbstandige und sorgfaltige Arbeitsweise

sicherer Umgang mit EDV-Programmen

Flhrerschein und Einsatz des Privat-Pkw fir

Dienstfahrten

¢ lIdentifikation mit den Zielen und Werten
der katholischen Kirche

UNSER ANGEBOT:

e eine interessante, vielfaltige und verantwor-
tungsvolle Tatigkeit

e Vergutung nach Entgeltgruppe 10 AVO (in
Anlehnung an den TV-L) mit den Sozialleis-
tungen des o6ffentlichen Dienstes

o flexible Arbeitszeiten, Regelungen zur
Vereinbarkeit von Beruf & Familie

e betriebliche Zusatzversorgung (Kirchliche Zu-

satzversorgungskasse Kaoln)

Fortbildungen

Betriebliches Gesundheitsmanagement

Firmenfitness Hansefit

Zuschuss zum ,Deutschland-Ticket-Job*

Dienstradleasing Jobrad

Fur Fragen steht Ihnen Herr Pfarreikonom Ge-
rold Bayer, unter der Telefon-Nr. 07732/82352-10
gerne zur Verfigung.

Ihre Bewerbung richten Sie bitte bis zum
31.05.2026 mit

e Anschreiben

tabellarischem Lebenslauf
Schulabschlusszeugnissen

ggof. Studienzeugnis

ggf. Ausbildungszeugnis

ggf. allen Arbeitszeugnissen

ausschlielich per E-Mail in einem pdf-Dokument
an:
info@vst-radolfzell.de

Weitere interessante Stellenangebote finden Sie unter: www.ebfr.de/stellen



